PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bdc lap - Tu do - Hanh phtc

SO : 775/DT

Ha Noi, ngay 11 thang 8 nam 2006

HUONG DAN

‘ XAY DUNG PE CUONG MONHQC ]
PHU HQP VOI PHUONG THUC PAO TAO THEO TiN CHIi

I. NHUNG VAN PE CHUNG
1.1. Mot s6 khai niém va thuit ngir
1.1.1. Pé cwong mén hoc

DPé cuong mén hoc 1a tai lidu do giang vién bién soan dé cung cap cho
nguoi hoc trude khi giang day mon hoc, gobm co6 cac noi dung chu yéu sau day:
Thong tin vé giang vién, thong tin chung vé mén hoc, muc tiéu cua mon hoc,
tom tat ndi dung mon hoc, ndi dung chi tiét mon hoc, hoc liéu, hinh thirc t6 chirc
day hoc, chinh sach d6i v6i mén hoc va phuong phéap, hinh thic kiém tra - danh
gia két qua hoc tap mon hoc.

1.1.2. Nji dung chi tiét mon hoc
Noi dung chi tiét mén hoc can phan biét 3 phan:
Phan 1: Noi dung cbt 18i - N1 (Phai biét)
Phan 2: Noi dung lién quan gan - N2 (Nén biét)
Phan 3: Noi dung lién quan xa - N3 (C6 thé biét)
1.2. Muc tiéu, y nghia ciia viéc xay dung dé cwong mon hoc

1.2.1. Cung cép cho sinh vién thong tin vé muc dich, ndi dung moén hoc va
yéu cau hoc tap;

1.2.2. Péap Gng yéu cu cuia phuong thirc dao tao theo tin chi va 1a co s
dé thuc hién d61 mdi1 phuong phap day - hoc va kiém tra - danh gia;

1.2.3. Tao ra mdt cong cu phap quy dé c6 thé kiém tra viéc giang day cua
gidng vién va viéc hoc tap cua sinh vién,;

1.2.4. Déy manh khau tu hoc, tu nghién clru, nang cao tinh chu dong, sang
tao cua sinh vién;

1.2.5. Ting budc ning cao chit luong day - hoc va hoi nhap qudc té vé
giao duc dai hoc.

1.3. Yéu cau ddi v6i dé cwong mon hoc

bé cuong mon hoc phai dap trng cac yéu cau sau:



1.3.1. Cung cép thong tin ddy du va chinh xac vé mén hoc, phu hop voi
phuong thure dao tao theo tin chi;

1.3.2. Tiép can chuin muc quéc té, kha thi trong diéu kién cua DHQGHN.
I1. Xay dung d& cwong mén hoc
2.1. Céc buéc xay dung dé cwong mon hoc

Thu trudng don vi dao tao chi dao thuc hién cac budc sau day:

Bwéc 1. Thanh 1dp nhoém chuyén gia xdy dung dé cwong mén hoc 13 cac
giang vién cung day mdt mon hoc. Co thé c6 su tham gia ciia 1 dén 2 sinh vién
g101 da hoc qua mon hoc nay;

Buéc 2. T6 chuc tap huan cho nhom chuyén gia;

Budc 3. T6 chirc xay dung dé cwong moén hoc theo “Mau dé cuong mon
29 A4 4 X c A A A 29 4 \ .
hoc” va “Hudng dan viét dé cuong mon hoc” (xem cac phu luc kém theo);

Buwéce 4. TO chirc hdi thdo, c6 sy tham gia cua cac gidng vién lién quan
dén mon hoc, sinh vién da va dang hoc mon hoc nay;

Budée 5. Sau hoi thao, t6 chirc hoan chinh dé cuwong mén hoc dé tham
dinh, nghi¢m thu va ban hanh.

2.2. Tham dinh dé cwong mén hoc
2.2.1. Hé so thim dinh
a. bé cuong mon hoc;

b. Bdo céo v€ qua trinh t6 churc xay dung, hoi thdo, lay y kién chuyén gia
va hoan chinh dé cuong moén hoc;

c. Bién ban chi tiét vé hoi thao lan cudi, nhimg ¥ kién dong gop dé hoan
chinh dé cuong mén hoc;

d. Ké hoach chi dao, kiém tra viéc thuc hién, cap nhat dé cuong mon hoc.
2.2.2. Té chirc thim dinh va ban hanh dé cuwong mén hoc

Thu trudong don vi dao tao t6 chirc thim dinh va ban hanh dé cuong mon
hoc.

2.3. T6 chirc in va phat hanh deé cwong mon hoc

2.3.1. Pon vi dao tao t6 chic in, dong thanh sach va ghi vao dia CD tat ca
dé cuong mon hoc da dugc ban hanh,;

2.3.2. Sach d& cuong mén hoc va dia CD ghi tat ca d& cwong mén hoc
dugc Iuu gitr tai b mon, khoa, phong dao tao. B¢ cwong mén hoc duge dua 1é€n
trang web ctiia don vi dao tao va cia PHQGHN.

I11. thuc hién dé cuong mon hoc
Thu trudng don vi dao tao chi dao t6 churc thuc hién cac nhiém vu sau:

a. T6 chirc bién soan bai giang theo dé cuong mon hoc da dugc ban hanh;
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b. T6 chirc cap nhat noi dung mén hoc, xay dung phuong phap day - hoc
va ap dung cac phuong phap kiém tra - danh gia tién tién phu hop véi yéu cau
mon hoc va phuong thirc dao tao theo tin chi;

c. Kiém tra, giam sat viéc xay dung, thuc hién, cdp nhat dé cuong mon
hoc trong qué trinh day - hoc, kiém tra - danh gia cta giang vién cac by mon;

d. Cuéi‘ hoc ky I hang nam, bao cdo PHQGHN vé viéc xay dung, ap dung
va cap nhat dé cuong moén hoc.

IV. Kinh phi thyc hi¢n
4.1. Pinh mirc chi

Mirc chi tam thot quy dinh nhu sau:

- T6 chirc xay dung dé cuong mon hoc (bao gdm viéc xdy dung, chinh
stra, hoi thao, lay y k@én chuyén gia, hoan chinh, nghiém thu do don vi dao tao
thuc hién): 150.000 dong/gio tin chi;

- Tham dinh va ban hanh dé cuong mon hoc: 10.000 déng /gi0 tin chi;

- In, phat hanh dé cuong n}én hoc: Thu truong don vi dao tao lap du toan
chi cho ting loai hoat dong cu thé va bao cdo PHQGHN trude khi thyc hién;

- Kinh phi 4p dung d& cwong mon hoc dugc tinh vao kinh phi 4p dung
phuong phap day - hoc.

4.2. Ngudn kinh phi
- Trude mat, cac don vi tu can d6i trong ngudn kinh phi ndgm 2006 va cac
nguodn kinh phi khac cua don vi dé€ chi tra cho viéc xay dung dé cuwong mon hoc;

- Cac don vi lap du toan chi cho xay dung dé cuong mén hoc cung voi ké
hoach ngén sadch nam 2007 theo huéng dan cia Ban Ké hoach - Tai chinh.

V. t0 chirc thyc hién

Viéc xdy dung dé cwong mén hoc thudc chuong trinh dio tao da chuyén
d6i phu hop vé6i phuong thire ddo tao theo tin chi duoc tién hanh ngay tir nim
hoc 2006 - 2007, theo ké hoach da ban hanh trong Cong vin s6 78/DT ngay 01
thang 6 nim 2006 cua Giam d6c PHQGHN.

K& hoach thuc hién va phan cong trach nhiém nhu sau:

Sd Tho1 han ,

Noi1 dung hoan Chu tri Phoi hop
T thanh
j |Ban hanh huéng dan xay | 5.¢006 | BHQGHN | Khoa St pham

dung dé cwong mon hoc

Pho bién, tp huan cho can bo Céc don vi

2 | gidng day, can bd quan 1y xay | 15/9/2006 @z " | Khoa Su pham
A A ao tao

dung dé cuong mon hoc




Trién khai xay dung dé cuong | 25/12/200 | Giang vién,
3 | mon hoc 6 Cac don vi | Khoa Su pham
dao tao
4 | TO chic hoi thao, gop ¥ 481 15,0100 | Cac don vi
hoan chinh dé cuong moén . Khoa Su pham
7 dao tao
hoc
5 | Tham dinh, ban hanh, in 4n, | 15/01/200 | Céc don vi
phat hanh d€ cuong mon hoc 7 dao tao
6 |ap dung dé& cuong mon hoc | Tir hoc ky , , _
trong viéc day - hoc, kiém tra | Il ndm hoc Cac Cac don vi
tro di
7 | Kiém tra viéc xay dung va ap . | Ban DPao tao , :
A o . Theo ké Cac don vi
dung dé cuong mon hoc & céac Ban Thanh
don vi dao tao hoach tra dao tao
8 | HOi thao danh gia rat kinh Mobi hoc
nghiém vé xay dung va ap| kyllan | C4cdonvi
dung dé cuong moén hoc Dot 1 vao | ddo tao Khoa Su pham
5/2007

Trong qué trinh thuc hién néu co vuong méc, dé nghi cac don vi dao tao
kip thoi bao cdo vé PHQGHN (qua Ban Pao tao) dé nghién clru di€u chinh, b6
sung cac nd1 dung hudng dan.

KT. Giam doc PHQGHN
Phé Giam doc
Noi nhan: q
- Ban Giam doc (d€ bao cao); L
- Ban Pao tao, cac don vi dao tao (dé thyc (da ky)
hign);
- Céc ban chirc nang ¢6 lién quan
(dé€ phoi hop thuc hién);
- Luu VP, Ban Dao tao

GS.TS. Mai Trong Nhuéan




Phu luc

Phin 1. Miu D@ cwong mén hoc

Pai hoc Quéc gia Ha Noi

Truong/Khoa .................. BOmon .....................

1. Thong tin vé gidng vién
Ho va tén:
Chtrc danh, hoc ham, hoc vi:
Thoi gian, dia diém lam viéc:
bia chi lién hé:
bién thoai, email:
Céc hudng nghién ctru chinh

Thong tin vé tro giang (néu c0) (ho va tén, dia chi lién h¢, dién thoai, e-mail):

2. Thong tin chung vé mén hoc

- Tén mon hoc

- Ma moén hoc:

- S tin chi:

- Mbn hoc: - Bét budc: [

-Lyachon: [

- Céc mon hoc tién quyét:

- Cac mén hoc ké tiép:

- Céc yéu cau ddi v6i mon hoc (néu co):

- Gio tin chi di véi céc hoat dong:
+ Nghe giang 1y thuyét:
+ Lam bai tap trén 16p:



+ Thao luan:
+ Thuc hanh, thuc tdp (& PTN, nha mady, studio, dién da, thuc
tap...):
+ Hoat dong theo nhom:
+ Tu hoc
- Dia chi Khoa/ bd mon phu trach mon hoc:
3. Muc tiéu ciia mon hoc
- Kién thirc
- KV nang
- Thai do, chuyén can
4. Tém tit ndi dung mén hoc (khodng 150 tir)
5. Noi dung chi tiét mén hoc (#én cdc chwong, muc, tiéu muc)
6. Hoc li¢u

- Hoc liéu bét bude ghi theo thu tu vu tién (t€n tac gia, tén sach, nha Xuat
ban, nam xuat ban, noi c6 tai liéu nay, website, bang hinh,...)

- Hoc liéu tham khdo ghi theo thir tu vu tién (tén tac gid, tén sach, nha
xuat ban, nam xuat ban, noi ¢ tai liéu nay, website, bang hinh...)

7. Hinh thirc to chirc day hoc
7.1. Lich trinh chung: (Ghi tong s6 gid cho mdi cot)

Hinh thuc t6 chire day hoc mén hoc
Noi dung Lén lop Thyc hinh, | Tu hoc, tr | Tgng
Ly Bai | Thao lugn | thinghiém, | nghién
thuyét | tap dién da, ... ciru
Noi dung 1
No1 dung 2
No6i dung 3
7.2. Lich trinh té chivc day hoc cu thé
Thi du: Noi dungl, tudn 1
Hinh thirc to chirc day hoc Thoi Noi Yéu ciu SV | Ghi
gian, dia dung chuinbi | chi
diem chinh )

Li thuyét




Bai tap

Thao luan

Thuc hanh, thi nghiém, dién da,

Tu hoc, tu nghién ctru

Bang nay duoc thiét ké cho ting ndi dung timg véi 1 tudn hoc, cho dén hét
mon hoc (15 tuan).

8. Chinh sach doi véi mon hgc va cac yéu cau khac cia giang vién

Yéu cau va cach thic danh gia, su hién dién trén 16p, mic do tich cuc
tham gia cac hoat dong trén 16p, cac qui dinh vé thoi han, chat lugng cac bai tap,
bai kiém tra....

9. Phwong phap, hinh thirc kiém tra - danh gia két qua hoc tip mén hoc
Phan chia cac muc tiéu cho timg hinh thtrc kiém tra - danh gia

9.1. Kiém tra — ddnh gid thuwong xuyén

9.2. Kiém tra - danh gia dinh ki

Bao gébm céac phan sau (trong so cua tung phan do giang vién dé xuat, chu
nhiém by mon thong qua):

- Tham gia hoc tap trén 16p (di hoc ddy du, chuan bi bai tot va tich cuc
thao luan, ...);

- Phén tu hoc, tu nghién ctru (hoan thanh tt noi dung, nhiém vy ma giang
vién giao cho ca nhan /tuan; bai tap nhom /thang; bai tap ca nhan/ hoc ki, ...);

- Hoat dong theo nhom

- Kiém tra - dénh gia giira ki

- Kiém tra - danh gia cudi ki

- Céc kiém tra khac
9.3. Tiéu chi danh gid cac loai bai tdp
9.4. Lich thi, kiém tra (ké cd thi lai)

Duyét Chi nhiém by mon Giang vién

(Thu truong don vi dao tao) (Ky tén) (Ky tén)



Phan 2. Hwéng din viét dé cwong mén hoc

bé cuong mon hoc do giang vién hodc nhom gidang vién cung day mot
mon hoc bién soan duoi su chi dao cua Chu nhi€ém bd moén (theo mau).

Dé cac bd mén co thé cung cap cac thong tin quan trong mot cach twong
doi thong nhat, PHQGHN c6 mot s6 hudng dan sau:

Muc 1: Thong tin vé giang vién

Cung cip nhiing thong tin co ban vé giang vién tham gia giang day mén
hoc, tr¢g giang (néu c6) nhu ho tén, hoc ham, hoc vi, cac hudéng nghién ctru
chinh, dia chi lién hé (co quan, email, dién thoai.. ), thoi gian va dia di€ém lam
viéc O truong.
Muc 2: Thong tin chung vé mén hoc

Ngoai nhirng thong tin cy thé nhu da néu trong mau De cuong moén hoc,
can thong tin rd vé cac mon hoc tién quyét va mon hoc ké tiép:

- Mén hoc tién quyét 1a mén hoc cung cap kién thirc nén va phai duoc day
trude mon hoc duge xay dung dé cuong (moén hoc day trude khong nhat thiét 1a
mon hoc tién quyét);

- Mo6n hoc ké ti€p 1a mon hoc can kién thirc nén cua moén hoc dugc xay
dung dé cuong.

Muc 3: Muc tiéu ciia mon hoc

Muyc ti€u cua mon hoc gom muc ti€u vé kién thuc, k¥ nang va thai do ma
nguoi hoc cd dugce sau khi hoc mon hoc:

- Muc ti€u vé kién thirc ngudi hoc can dat duoc:
+ Nam duogc kién thire sau rong cua nganh hoc;

+ Nam duoc kién thic co ban cua cac nganh hoc khac dé hiéu va tiép
tuc hoc tap;

+ Biét vé sy thay d6i cua xa hoi, dic biét 13 xu hudng phat trién;

+ Biét vé khu vuc (regions) va biét cach nhan biét thé gigi mot cach co
phan tich khoa hoc;

+ Ném duoc kién thic co thé phan tich, thdo luan va binh luan vé
nhirng su vat phuec tap.

- Muc tiéu vé ky nang nguoi hoc can dat duoc:
+ C6 cac k¥ ning thuc tién vé nghé nghiép va c6 thé phat trién duoc;
+ C6 k¥ nang lam viéc vo1 nguoi khac;
+ C6 cac ky nang tu duy, phan tich va ra quyét dinh, k¥ nang phat hién
va giai quyéet van de;



+ C6 k¥ ning tim kiém va lua chon kién thirc dé dung vao nhimg muc
dich riéng biét; Co cac ky nang tu phat trién gitra xu hudng thay doi;

+ Panh gia duogc cach day va hoc.
- Muc tiéu vé thai do nguoi hoc can dat duoc:

+ Y¢€u thich moén hoc, nganh hoc ma sinh vién dang theo hoc;

+ Kinh trong, yéu quy, mudn noi guong cic nha khoa hoc, giang vién
dang gidng day mon hoc;

+ Nhin thay thai d6 cta riéng minh;

+ Nhin théy gia tri cua xa hoi minh;

+ Nhin thay gia tri vdn hod cta dia phuong va gi tri vin hoa phd quat;

+ C6 chuan muc séng trong xa hoi mot cach co 1y do va su tu tin.

Muc ti€u cua tung bai hoc: DPé xac dinh muc tiéu cua tung bai hoc nén
chia ndi dung day hoc ctia cd mén hoc thanh 12 - 13 van dé tuong doi tron ven
ung voi 12 - 13 tuan ctia hoc ki (mot hoc ki c6 15 tuan, trir hai tuan cho kiém tra
- danh gid). Sau d6 xac dinh muyc ti€éu ma sinh vién can dat dugc & moi van deé
ung vo1 moi mon hoc.

Muc 4: Tém tit ndi dung mon hoc

Trong khoang 150 tir viét tom tit ndi dung mén hoc, bao gém cac khai
niém, li thuyét pham tru, 1i thuyét chinh cua nd1 dung mon hoc, cac cong nghé,
cac phuong phap nghién ctru, thanh tyu va trién vong cua mén hoc do.

Muc 5: Ni dung chi tiét mén hoc

Néu ndi dung chi tiét ctia mon hoc theo chuong, muc, tiéu muc hodc theo
cac van dé chinh cia mon hoc (Theo cau trucI — 1.1 —> 1.1.1 v.v...).

Muc 6: Hoc liéu

- T6i thiéu 1a 3 hoc ligu bit budc

- Tai li€u tham khao x4c dinh cho tirng nd1 dung (muc 7.1 cua phu luc
nay) va hinh thtrc chinh day — hoc (muc 7.2). C6 thé ghi r6 cac phan hodc cac
trang quan trong trong tai li¢u tham khdo giip sinh vién thuan tién trong viéc
nghién curu tai li€u.

Muc 7: Hinh thirc to chirc day hoc

Pay 1a thong tin rat quan trong ddi voi giang vién, sinh vién va ngudi
quan li. Do dac thu cua hinh thire t6 chirc day hoc theo hoc ché tin chi, moi ndi
dungkién thic déu duogc té chire dudi cac hinh thire chu yé€u: 1i thuyét, thao luan,
thuc hanh, thi nghiém, hoat dong theo nhém va tu hoc, tu nghién cuu.

Do vay & mdi ndi dung, gidng vién/nhom giang vién phai xac dinh dugc
sO gid tin chi sé& thyc hi¢n ¢ tung hinh thire trén. Luu y rang dé chuan bi cho 1

gio li thuyét sinh vién can 2 gio chuan bi ¢ nha, cho 2 gio thue hanh can 1 gio
chuan bi, hodc 3 gio ty hoc, tu nghién ctru (cho 1 gio tin chi & mai hinh thic day
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hoc). Sd gio tin chi ung véi mdi hinh thuc td chuc day—hoc ctia mén hoc dugc
ghi vao cac 6 ciia muc 7.1. & cac 6 trong muc 7.2, giang vién ghi chi tiét thoi
gian, dia diém tién hanh cac hinh thuc day hoc, ndi dung chinh ctua hoat dong
d6, cong viéc sinh vién can lam trudc khi dén 16p.

bé lam viéc nay, can cur viéc chia n¢1 dung mon hoc thanh 12 —13 van dé
va muc tiéu can dat duoc ciia moi van dé (muc 3) tim céc hinh thirc tuong Ung
deé giai quyét van dé do trong tung tuan.

Thi dy: Van dé 1 tuan 1

Hinh thie t0 | Thoi gian, dia | Noi Yéu cau SV chuanbi | Ghi
chuirc day hoc diém dung chu
chinh
Li thuyét 8.00 — 9.00 Poc Q.1 tr. 15-20
Tha 2-4 /B2.P5 | 2. . Chuan bi cau hoi 1, 2 va
3.
Xémina 9.00-11.00 l..... Lam bai tap
thr 2 /B2.P5 2. ... Lam thi nghiém
Thao luan 9.00-11.00 I..... Theo phan cong cua
thtt 4 /B2.P5 nhom
Khac .....
Tu hoc Thu vién I..... C6 huéng dan riéng
KT - BG The Bay hing C6 hudng dan riéng
tuan 11-12/B2.5
Tu van 9.00-10.00 Tu  van | Chuan bi cau hoi
Thar 7/ B2.P5 ve mon
hoc

Tiép tuc cho dén van dé cudi cung & tuan cudi cung cua hoc ki.

Muc 8: Chinh sach doi véi mon hgc va cac yéu cau khac cia giang vién

Yéu cau cua giang vién doi vdi sinh vién trong qua trinh hoc mon hoc.
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